附件2

报考指南
一、网上报名注意事项

报名工作在网上进行，不设现场报名，请务必按照以下程序进行操作：

（1）注册：报考者访问四川人事考试报名服务平台（https://scrswb.oumakspt.com:7300/login），点击“新用户注册”，选择支付宝或国家网络身份认证APP扫码完成实人认证，根据系统提示补充完善个人信息，成功验证本人手机号后完成注册。该手机号是联系报考者的重要方式，请务必准确填写本人手机号码。若注册异常，请咨询四川省人事考试中心（四川省公务员考试测评中心），电话：028-86626583、60662620。

（2）登录：报考者通过电脑端访问四川省人力资源和社会保障厅官网“人事考试”专栏（https://scpta.com.cn/），进行报名。报考者可以账号密码、支付宝扫码、国家网络身份认证扫码登录其中任意一种方式登录。若登录异常，请咨询四川省人事考试中心（四川省公务员考试测评中心），电话：028-86626583、60662620。

（3）上传本人照片：报考者登录成功后，须先上传本人照片，点击左侧菜单“上传基本照片”，下载“照片审核工具”，解压缩后运行“照片审核处理工具.exe”，按要求上传本人近期正面一寸免冠标准证件照，待工具审核通过后，再将处理后的照片保存到本地，最后上传至报名平台。

（4）填写《报名推荐表》：报考者认真阅读并同意报名协议，签订诚信报考承诺书后，根据系统提示依次完成信息填写（带*的为必填项）、职位选择、信息确认。

（5）资格初审：信息确认后，由各市（州）党委组织部进行资格初审，报考者可在审核期间登录个人后台查看审核状态。

①当审核状态为“您的信息已提交成功，请耐心等待审核人员审核”时，报考者可在报名期间点击左侧菜单“取消信息确认”，重新填写信息、选择职位、确认信息。

②当审核不通过时，报考者可在报名时间截止前重新修改信息或改报其他符合条件的职位。

③当审核通过时，报考者不可修改信息、重新报名。

（6）缴费：资格初审通过后，报考者在缴费期间登录个人后台进行网上缴费，缴费成功后，及时确认缴费结果及报名状态。
（7）申请减免笔试考务费：符合条件减免笔试考务费的报考者完成缴费后，按规定时间登录个人后台，点击左侧菜单“费用减免申请”提交减免材料，提交成功后耐心等待审核。

二、《报名推荐表》填写说明

1.“姓名”栏，以第二代有效居民身份证上的名字为准。

2.“民族”栏，填写民族全称。

3.“出生日期”栏，按第二代有效居民身份证上的时间填写；“入党时间”栏，按组织认定的时间填写，不能随意更改。填写时，年份用4位数字表示，月份、日期用2位数字表示，中间用“-”分隔，如“2024-06-05”。不是中共党员、中共预备党员的，在“入党时间”栏如实填写共青团员、民主党派名称或群众。

4.“籍贯”栏，填写祖籍所在地。“生源地”栏，填写考入大学前的毕业中学所在省、市（州）、县（市、区）。按现在的行政区划填写省、市或县的名称。

5.“学历”“学位”栏，应届大学毕业生填写毕业时应授予的学历、学位，“服务基层项目人员”填写本人参加服务基层项目前通过全日制教育取得的最高学历和学位。

学历须填写规范的名称，如“大学本科”“硕士研究生”“博士研究生”；学位须填写全称，如“工学学士”。

6.“毕业高校（院所）”栏，要求填写全称，不能填写简称。

7.“所学专业”栏，填写毕业时取得的毕业证和学位证上的专业名称。

报考有专业要求职位的考生，若大学本科或研究生所学专业名称与相应学历层次选调专业名称或教育部《普通高等学校本科专业目录（2026年）》《普通高等学校本科专业目录（2025年）》《普通高等学校本科专业目录（2024年）》《普通高等学校本科专业目录（2022年）》《列入普通高等学校本科专业目录的新专业名单（2021年）》《普通高等学校本科专业目录（2020年版）》《研究生教育一级学科和专业学位类别下设二级学科与专业领域指导性目录（2026年）》《研究生教育学科专业目录（2022年）》《学位授予和人才培养学科目录（2020年）》《学位授予和人才培养学科目录（2018年）》《学位授予和人才培养学科目录（2011年）》《授予博士、硕士学位和培养研究生的学科、专业目录（1997年颁布）》等中所列专业名称不完全一致的，报名时须在专业名称后注明专业代码。

8.“考生类别”栏，填写“应届大学毕业生”或“服务基层项目人员”。

9.“服务地所在市（州）”栏，填写服务地所在市（州）的全称，如“成都市”。只需“服务基层项目人员”填写，应届大学毕业生不填。

10.“通讯地址”栏，填写个人现居住地详细地址，如：XX省XX市XX区XX街道XX号（XX大学XX楼XX栋）。

11.“紧急联系人电话”栏，填写直系亲属、好友等的常用电话。

12.“个人简历”栏，填写个人的学习和工作经历，从高中填起，起止时间到月，前后要衔接。在目前就读高校学习的截止时间，填写预计毕业的时间（年份用4位数字表示，月份用2位数字表示）。如：

   起始时间  终止时间      学习和工作经历

   2017-09   2020-06   在XX省XX市XX县XX学校读高中；
   2020-06   2024-09   在XX大学XX专业读本科；

   2024-09   2027-06   在XX大学XX专业读硕士研究生。

（若大学〈研究生〉学习期间有工作经历〈不含实习经历〉或有工作单位，请务必在此栏注明）

13.“何年何月至何年何月担任主要学生干部（或学生社团负责人）”栏，填写在大学（研究生）学习期间担任主要学生干部或学生社团负责人的起止时间、具体职务等。担任学生干部或学生社团负责人较多的，填写主要的1—2项。如：

2024.09-2025.06  担任XX大学XX学院XX系XX班班长；

2025.09-2026.06  担任XX大学XX学院学生会主席。
14.“何年何月至何年何月在何地从事何类服务基层项目”栏，填写在川参加的服务基层项目类型（“大学生村官”“三支一扶”“农村义务教育阶段学校教师特设岗位”或“大学生志愿服务西部计划”）及起止时间、服务地点。服务起止时间从报到上岗时起，至服务期满时止，起止时间到月。服务地点要填写服务地所在市（州）、县（市、区）和乡镇（街道）的全称或规范简称。只需“服务基层项目人员”填写，应届大学毕业生填写“无”。如：

2024.09-2026.09  XX市XX县XX镇西部计划志愿者。

15.“从事服务基层项目期间各年度考核情况”栏，填写服务基层项目期间每一年度的考核结果。只需“服务基层项目人员”填写，应届大学毕业生填写“无”。

16.“奖惩情况（在大学就读期间或从事服务基层项目工作期间）”栏，填写获得的表彰、奖励及受到的处分、处罚等。受处分、处罚等的，要填写何年何月因何问题经何单位批准受何种处分。没有奖惩的，填写“无”。如：

2024-11  XX大学XX学院院级“三好学生”；证书落款单位：XX大学XX学院。

2025-06  XX大学校级“优秀学生干部”；证书落款单位：XX大学。

2026-03  因考试作弊，XX大学给予警告处分；作出处分决定单位：XX大学。

17.“家庭主要成员及重要社会关系”栏，填写本人父母、配偶和子女及其他重要社会关系的有关情况。已去世或已退休的，应在原工作单位及职务后加括号注明。

18.“高校（院所）院（系）党组织或‘服务基层项目人员’服务地所在县（市、区）项目主管部门推荐意见”栏，应届大学毕业生由所在院（系）党组织签署并鉴章，“服务基层项目人员”由服务地所在县（市、区）项目主管部门签署并鉴章。

“高校（院所）党委组织部（就业主管部门）或‘服务基层项目人员’服务地所在县（市、区）党委组织部推荐意见”栏，应届大学毕业生由所在高校（院所）党委组织部或就业主管部门签署并鉴章，“服务基层项目人员”由服务地所在县（市、区）党委组织部签署并鉴章。

“市（州）党委组织部资格审查意见”栏，由报考的市（州）党委组织部在资格审查时签署并鉴章。

报考者应在填报信息后注意登录报名网站查询是否通过资格初审和照片质量检查。资格初审合格者请务必按网络提示打印《报名推荐表》一式两份，供资格审查和考察录用时使用。


